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Manual de uso Refworks Clasico

1. Acceso

Acceso a la Biblioteca

Puedes acceder a la biblioteca a través de tu campus virtual, una vez que estas

registrado en la plataforma.
Es aconsejable usar el navegador Google Chrome.

Dependiendo de la plataforma en la que esté tu plan de estudios el botén de acceso

se situard en la parte superior o en el menu lateral.

No te preocupes porque es facilmente identificable con el nombre biblioteca:

L ]
unl R DEFENSOR DEL ESTUDIANTE | SOPORTE TECNICO TUTOR LM33

LA UNIVERSIDAD

EN INTERNET ﬁ

AULAS AGENDA EXAMENES DESCARGAS UNIR TV BIBLIOTECA SERVICIOS PARA ESTUDIANTES

PERIODO SEGUIMIENTO

Ver todos v ALUMNOS

Seguimiento estudiantes
ASIGNATURA

Ver CV de profesores
Ver todas -

Tutorias
BUSCAR

Espana: 941210 211
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O con el icono de un libro:

— DEMO Elementos de la Ciencia de la Administracion Pablica > DEMO Elementos de la Ciencia de la Administrac

Guia docente Temas 1-2 Temas 3-4 Temas 5-6
Programacién
semanal
» TEMA 3, LA ACTUACION DE LA ADMINISTRACION Y LA RELACION CON GRUPOS DE INTERES
. IDEAS CLAVE MATERIAL COMPLEMENTARIO
Lecciones
magistrales zComo estudiar este tema? No dejes de leer...
Archivos Los factores administrativos a considerar Los partidos politicos y sistemas
. electorales
Presenciales Las funciones de apoyo a la decision politica
Ve De la administracion publica a las
Funciones de ejecucién y mantenimiento politicas publicas
,
Administracién y grupos sociales organizados Pluralismo politico
Foros
La Administracién y el pluralismo politico Pluralismo colectivo
Tareas . . .
Administracion y partidos politicos Resefa de Homo Videns. La sociedad
A e nn

B S

Accediendo desde el menu del campus, como ya has metido tus claves de usuario,
tendras disponibles todos los documentos, recursos y herramientas que ofrece la

biblioteca.

Sabremos que hemos accedido de forma registrada porque en la parte superior

aparece nuestro nombre:

| Campus Virtual | Portada biblioteca | ListaA-Z | Ayuda | Contacto | Re-UNIR PEDRO JOAQUIN

uniR e Utiliza nuestro buscador académico Q
Biblioteca Vi rtual Biisqueda avanzada

mi mi

&s en: Inicio » Portada biblioteca escritorio

Portada

Sitienes problema para acceder, no aparece tu nombre en la parte superior, o tienes
algun otro problema de este tipo ponte en contacto con la biblioteca a través de la

direccién de correo biblioteca.virtual@unir.net, indicando tu nombre completo, qué

titulacidn estas cursando vy, si puedes, adjunta una captura de la pantalla donde se

vea el error.
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Acceder y Crearse cuenta en Refworks Clasico

Para crearse una cuenta como usuario de UNIR hay que entrar en

http://www.refworks.com y en la pagina que se abre seleccionar Registrarse y crear

una nueva cuenta. Se abrird una ventana emergente donde te pide un cddigo de

grupo:

Crear una cuenta

1er Paso 2do Paso
Informacion de la Informacion ael

Finalizado =
cuenta usuario Disfrute de

i ute de RefWorks!

€8 usted nuevo usuarlo de| Crear una cuenta a través de su institucion o crear una de prusba de
Reglstrarse y creq

Iniciar sesién con creds
RefWorks

Uisro crear una cusnta de prusba de 30 dias. (Mo asociada con Ia institucién).

an also check out our great
For m od
® Tengo un cadigo de s 7

eebin

dings
Nombre de Lsuario

Vuelva a intr
dade sus credencial aireccion
el

con otras Nombre de Usuario: | !
o5 de Amens

e Parasaber el codigo de grupo solicitalo a la Biblioteca Virtual a través del email

biblioteca.virtual@unir.net, indicando tu nombre completo y titulacién.

e Una vez hayamos introducido el cddigo, seleccionamos el botdon Buscar
Institucién, nos reconoce como usuario de UNIR, y nos dara acceso a rellenar

los datos para crearnos la cuenta.

Crear una cuenta X
1er Paso 2do Paso, Finalizado =
Informacion de la Informacion del jDisfrute de
cuenta usuario Refarks!

Crear una cuenta a través de su institucion

Tenge un codigo de grupo: | introducido el codigo

4 Buscar institucién
Codigo de acceso del suscriptor proporcionado por g
administrador de RefWorks.

Create an account at Universidad Internacional de La Rigja (UNIR)

e En el primer paso, introducimos el email, usuario, contrasefia para crearte la

cuenta. Una vez introducidos los datos, seleccionamos el botdn Siguiente.
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No te olvides de marcar la casilla de la parte inferior, sin marcarla, no da acceso al

siguiente paso.

Aunque aparece el botdn Crear una cuenta en este paso no hay que seleccionarlo,

hay que seleccionar: Siguiente.

Crear una cuenta {

©1er Paso @©?2do Paso:

Finalizado =
Informacién de la Informacion del iDisfrute de
cuenta usuario RefWorks!

Crear una cuenta a través de su institucion:

Tengo un codigo de grupo:

Cébdigo de acceso del suscriptor proporcionado por su - N
administrador de RefWorks. -4 Buscarinstitucion

Create an account at Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Direccion de cmrren‘ ‘
electronico

Vuelva a infroducir su
direccion de curreo‘ ‘
electronico

Nombre de Usuario ‘ ‘

Contrasefia. ‘ ‘

Ingrese su ‘
Contrasefia de nuevo:

Doy mi consentimiento para la recopilacién y el uso de mi informacion
persenal conforme a la Politica de privacidad y recenozco que el uso del
servicio esta sujeto a los Términos y_condiciones. No podemos crear una
cuenta si no da su consentimiente

=> Siguiente (& Crear una cuenta

e En el segundo paso, introducimos el nombre por el que Refworks nos va a
identificar, ademas del area de conocimiento al que pertenecemos y el tipo de
usuario que somos, una vez rellenados estos datos, ahora si, seleccionamos el

botdn Crear una cuenta

Crear una cuenta X

@1er Paso: ©2do Paso Finalizado =
Informacian de la Informacién del iDisfrute de
cuenta usuario Refivorks!
Su Nombre: | |
Area de[Solacc su area de atenc v
Conocimiento:
Tipo de Usuario:| Selecc su tipo de usuar v
== Anterior @ Crearuna cuenta
A
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2. Exportar Referencias

Podemos exportar referencias a Refworks Clasico desde casi todas las bases de datos

y bibliotecas.

Exportar Referencias desde la Biblioteca Virtual de UNIR

Realizamos una busqueda en la biblioteca y de los resultados que obtenemos

podemos exportar una referencia a través los siguientes pasos:

e Seleccionamos el icono: puntos suspensivos del resultado que queremos

exportar la referencia.

educacion social *Q Q  Nueva Bisqueda *u Advanced ~

469.144 resultados ordenados por Relevancia ~ [ Incluir colecciones ajenas a la Biblioteca

g 1@ é:’ﬂiﬂ

Educacion social y drogodependencias
por Fuertes, Sonia; Garin. Toni

012017

Libro electronico: Texto completo en linea

 Vista previa

EY=iw -
2 m Pensamiento libertario y educacién social

por Giménez Martret, Ricard

01/2018

Libro electronico: Texto completo en linea

P Vista previa

e Del menu que se abre, elegimos la opcién Refworks.

| educacién social prd ] _ Nueva Biisqueda *G Advancad

469.144 resultados ordenados por Relevancia [ Incluir colecciones ajenas a la Biblioteca
N =im
1 m Educacion social y drogodependencias
por Fuertes, Sonia; Garin. Toni Read Online
0172017

Libro electrénice: Texto completo en linea Export to

RefWarks

EasyBib
1 EndNote
. . . Zotero
2 Pensamiento libertario y educacion social
por Giménez Martret, Ricard BibTex
01/2018 Citavi

e Se abrira una pagina con dos logos, seleccionamos el logo de color Naranja.

Biblioteca Virtual de UNIR
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e Nos llevara ala web de Refworks, dénde si no hemos accedido previamente nos
pedird que iniciemos sesidn.
e Una vez hemos accedido, informara que se ha exportado la referencia,

seleccionamos Aceptar y podemos ver la referencia exportada.

Incluir una referencia manualmente

Cuando la referencia de un documento no puede exportarse por que no estd en
ninguna base de datos, porque es una pagina web, una ley, una sentencia, etc.,
tendremos que elaborar la referencia manualmente para asi tenerla junto con el
resto de referencias de los documentos utilizados, con el fin de poder generar las
referencias bibliograficas de nuestro trabajo todas juntas. El proceso para incluir una

referencia manualmente consiste en los siguientes pasos:

e Seleccionamos el icono Nueva Referencia.

@® RefWorks

Ver Buscar en sl

|_g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia &) Nueva Referencia

Referencias > Todas las referencias

Referencias H Organizar y compartir carpetas ‘
Usar Ordenar por Cambiar vis
® Seleccionado Pagina Todoenlalista | [0 ¥ (&)X & Autores Primarios ¥ | Vista Uniforme
ID Ref 319 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 10 &l X
Autores Ahedo Ruiz Josu

Titulo What is the contribution of John Dewey about the teacher's role in moral education?

Fuente Foro De Educacion, 2018, 16, 24, 125-140

ID Ref 315 Libro, Entero Referencia 2 de 10 R

Autores Fiuza Asorey, Maria José

e Seleccionamos que tipo de documento es a través del campo Reference Type,
una vez elegido el tipo de documento, el formulario mostrara los campos

adaptados al tipo de documento seleccionado.

Biblioteca Virtual de UNIR
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Idioma | Actualizar perfil | Personalizar | Contictenos | Re

Afiadir Nueva referencia X i
©@Auda .
Campos utilizados por | APA 6th - American Psychological Association, 6th Edition - UNI v | @ Acerca de este
formato i
i and Reference Type | Articulo de Revista Académica (Journal) v | I
Acta de Conferencia a
Los campos siguientes 4 Articulo de Periddico seleccionado. Més abajo podra acceder a campos adicionales.

Articulo de Revista (Magacin)
Auto| Articulo de Revista Académica (Journal)
Audiencia
Capitulo de Libro
Comunicacion Personal
Decisiones de casos/judiciales
Foro de discusion en Iinea
Genérica
Grabacion de Sonido
Leyes/estatutos
Libro, Entero
Publicacion Compl| L ibro, Revisado
Mapa
Material no publicado
Monografia
Obra de Arte
[SE,: Pagina Web
Partitura Musical -

Pagina Inicial:

=

|

Afio de Publicac|

Volun|

Otras Paginas:

DOl £

B Guardar &) Guardar y agregar nueva

LI

e A continuacién, vamos introduciendo los datos de la referencia que queremos
incluir manualmente: autor, titulo, afno, edicion, etc.

e Una vez introducidos todos los datos del documento, seleccionamos el botdn
Guardar y agregar nueva.

e Con esto se ha generado la referencia dentro de Refworks. Lo ideal para tenerla
controlada, es introducirla dentro de la carpeta que tenemos las otras

referencias que estamos utilizando.

Editar una referencia

Si una referencia se ha exportado de forma incompleta o con errores, la podemos

editar para corregirlos.

e En la barra superior de cada referencia veremos un listado de iconos,

seleccionamos el icono en forma de lapiz.

S
| O ID Ref 41 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 3 (I,;y } @ |
ol

Autores Patrick Cingolani
Titulo Laidea de Precariedad en la Sociologia Francesa
Fuente Revista Latinoamericana de Estudios Sobre Cuerpos, 2014, 48-55, CEA Unidad Ejecutora COMICET-UNC
Carpetas Trabajo de clase;

Biblioteca Virtual de UNIR
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» Se abre una ventana con un formulario con todos los datos de la referencia
segun el tipo de documento y el estilo de bibliografia seleccionado.

» Para editar la referencia, introducimos o modificamos la informacién que hay
en los campos.

¢ Una vez modificados los datos que seseamos, seleccionamos la opcién que se
ajuste a nuestra necesidad:
o Duplicar la referencia.
o Guardar la referencia con los cambios realizados.
o Guardar y agregar nueva, para guardar la referencia con los cambios

realizados y se genera otra igual para seguir haciendo modificaciones.

REIBIEILES »  1Uuds 143 IRIRIEnGas P 1 s de aciciencia
( H No.deldentificacion: 38 @ Avuda .
Y. Campos utilizados por [APA 5th - American Psychological Association, 5th Edition v | @ Acerca de este .
formato

and Reference Type | Articulo de Revista Académica (Journal) ¥
Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliogréfico seleccionado. Mas abajo podra acceder a campos adicionales
Autores:|Gallege Duefias, Francisco Javier;
Titwlo: p 5 U x x|

Sociologia folk vs. sociologia académica: El caso de "Como conoci a vuestra madre”

Publicacién Completa:

q Afio de Publicacién: 2014

Volumen:
Ejemplar: 60
a
Pagina Inicial:
g Otras Paginas:
DO
Titulo Titulo OriginalTraducido: B 7 UX x -
= Siguiente ) Duplicar | | [=] Guardar | | @ Guardary agregar nueva

4 fenos

3. Trabajar con Refworks

Cuando vamos exportando referencias todas se almacena por defecto en la opcidn,

Referencias que no estan en ninguna carpeta. Si exportamos muchas referencias,

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks Clasico
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esta carpeta puede convertirse en un cajon de sastre, por lo que es recomendable
ordenar las referencias exportadas por carpetas, nombrando cada carpeta de una

forma identificativa.

Para crear carpetas sigue los siguientes pasos:

* En la parte superior de Refworks Clasico vemos un botdn Nueva Carpeta, lo

seleccionamos.

Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Q RefWorkS Bienvenido, Pedro Joaquin Cotillas.
Referencias Buscar en su base de datos Itﬁ - Buscar |
|'g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia @ Mueva Referencia [ L Avisos
@  Recursos a

e Se abrira una ventana para introducir el nombre de la carpeta que deseamos.

e Las carpetas creadas se ven en la columna de la derecha.

Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Q Re'fworks Bienvenido, Pedro Joaquin Cofillas.

Buscar Buscar en su base de datos |@ -4 Buscar ]
g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia (&) Nueva Referencia ( X Avisos
2
@ Recursos a
Referencias > Todas las referencias | 4 : .
Centro de asistencia
b Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | &
Usar Ordenar por Cambiar vista
3
® Seleccionado Pagine | Todo enta Lists | |8 7 @)X = Autores Primarios ¥ | | Vista Uniforme v Carpetas a
; ] o ] & Milista
ID Ref 38 Articulo de Revista Academica (Journal) Referencia 1 de 1 TR 5, [

Referencias que no estan e
Autores  Ballego Duefias, Francisco Javier

Titulo  Sociologia folk vs. sociologia académica: El caso de "Cémo conoci a vuestra madre” [5@ Ultima Imporacion (0)
Fuente Aposta: Revista de ciencias sociales, 2014, 60, Apostadigital.com Trabajo de clase (0)

Acceso rapido g

Para introducir la referencia o referencias que deseamos dentro de una carpeta,

tenemos dos opciones:

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks Clasico
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e Introducir referencias de una en una: posicionamos el ratén sobre una
referencia y arrastramos dentro de la carpeta situada en la columna de la
derecha.

e Introducir referencias en bloque:

o Marcamos el tick de las referencias que deseamos.
o Seleccionamos el botdn con forma de carpeta: carpeta +, en la parte central.

o Se abrird un menu para elegir la carpeta dénde queremos introducirlas.

Cuando se incluyen referencias en una carpeta, el nimero que hay a la derecha del

nombre de la carpeta entre paréntesis, indica el nUmero de referencias que contiene.

Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)

Q RefWorkS Bienvenido, Pedro Joaquin Cotillas.
Buscar en su base de datos |£ - Buscar )
[_g Nueva Carpeta E Crear Bibliografia (@ Mueva Referencia ( A Avisos
-3
% Recursos 8
Referencias > Todas las referencias »
Centro de asistencia
b Webinars
Referencias || Organizar y compartir carpetas | [ ] E]
. 1 Ordznsr por Cembiar vists
i P— A [k 4=1 r— 7 ; Carpetas 8
®) Seleccionado : Pégina Todo en Ia Lista I | O Autores Primarios ¥ | Vista Uniforme v P&
. [5g Mueva carpeta - ¢ Milista
® ID Ref 38 Articulo de Revista 2 .4 Cy
Gle !
Referencias que no estan e

Autores

5@ Ultima Importacion  (0)

Galleqo Duefias. Francisco Javier —
Titule Sociologia folk vs. sociologia acat @ ~ astra madre”
Fuente Aposta: Revista de ciencias sociales, 2077, oo=rmeseiial com < Trabajo de clase >
(,}) ID Ref 39 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 2 de 2 EE VLN |
e

Autores Pérez Yruela, Manuel

Titulo  La sociologia hace treinta afios, la sociologia dentro de treinta afios: clausura del X Congreso de Acceso rapido =

Generar las Referencias Bibliograficas

Podemos generar con Refworks Cldsico las referencias bibliograficas en el estilo que

deseemos.

e Seleccionamos la carpeta de la que queremos elaborar las referencias
bibliograficas.

e Seleccionamos el botdn de la parte superior Crear Bibliografia.

e Se abre una ventana, en la cual podemos elegir el estilo de la bibliografia y el

formato del documento donde se genera la bibliografia.

Biblioteca Virtual de UNIR
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e A continuacidn, seleccionamos el botén Crear bibliografia.

Universidad Internacional de La Rioja (UNIR)
Bienvenido, Pedro Joaquin Cotillas

Buscar en su base de datos & Buscar
o Nueva Carpeta | | [ Crear Bibliografia ) Nueva Referencia [ Avisos
o
z Z g
Create a bibliography from a list of references X 8 Recursos
4
. ©
References to Include From = Trabajo de clase
~ Seleccionado (0) ) Pagina (3) ® Todo en la Lista (3) (]
You can select a different fokder from the folder area to the right of this vindov: .
- +| carpetas =
Seleccione formato bibliografio [ APA 6th - American Psychological Association, 6th_~ | i lista
T

| 4 Previsualizar Referencias gue no estan e

@ Uttima Importacion  (0)
Selecta File T D ET-UNC Trabajo declase (3} [
| 2 Manage Output Styles I\ [G Crear Bibliografia |
L

Fuente . 2014, 485
Carpetas

Acceso rapido

ONICET-UNC

EA Unidad Ejecutora C

ID Ref 39 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 3 < i
Autores

Titulo  La sociologia hace trsinta afios, Ia sociologia dentra de treinta afios” clausura del X Congreso de

Sociologia [ Crear Bibliografia

Fuente 2011, 15, 135-146, Federacion Espafiola de Sociologia

Carpetas D Imprimir referencias

$

e Se abrira un documento con las referencias bibliograficas contenidas en la

carpeta.
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e Con esto, solo queda ir a la parte de nuestro trabajo dedicada para las
referencias bibliograficas (normalmente en la parte final) y Pegar las

referencias bibliograficas.

Aunque ya tenemos las referencias bibliograficas, siempre debemos
repasarlas para comprobar que estan bien, que no le falta ninguna tilde, que
el orden de los apellidos es el correcto, etc. Si detectas algun error, modificalo

en tu trabajo directamente.
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5. Contacto

La forma mads rapida de ponerse en contacto con el personal de la biblioteca virtual

es a través del correo electrdnico:

biblioteca.virtual@unir.net

Si te surge alguna duda, tienes un problema al usar la biblioteca o al registrarte, o
simplemente quieres hacer una sugerencia, desde la Biblioteca Virtual de UNIR

estaremos encantados de ayudarte.

Servicio de Ayuda de la Biblioteca Virtual UNIR

biblioteca.virtual@unir.net

Biblioteca Virtual de UNIR
Manual de uso Refworks Clasico

14



mailto:biblioteca.virtual@unir.net
mailto:biblioteca.virtual@unir.net

